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1. INTRODUCCION

Es necesario formular las politicas, bases y lineamientos los cuales establecen los términos,
condiciones y procedimientos mediante los cuales se llevaran a cabo las adquisiciones,
arrendamientos o la prestacibn de servicios que sean necesarios para el buen
funcionamiento y cumplimiento de las atribuciones de la Secretaria Ejecutiva del Sistema
Estatal Anticorrupcion.

En ese sentido cabe mencionar que los recursos fiscales debidamente aprobados en el
presupuesto para el ejercicio fiscal correspondiente seran administrados con transparencia,
honradez y eficiencia para cumplir con los objetivos establecidos a los cuales estén
destinados.

El objetivo es establecer las POBALINES para una adecuada administracion de las
adquisiciones, arrendamientos y servicios, que permitan establecer las directrices para
ejercer el presupuesto de una manera ordenada.

2. MARCO NORMATIVO
Ley del Sistema Estatal Anticorrupcion.
Ley de Responsabilidades y Sanciones para el Estado de Sonora.
Ley del Presupuesto de Egresos y Gasto Publico Estatal.
Ley de Contabilidad Gubernamental del Estado de Sonora.
Reglamento de la Ley de Egresos y Gasto Publico Estatal.
Reglamento de la Ley de Contabilidad Gubernamental del Estado de Sonora.
Decreto del Presupuesto de Egresos del Estado de Sonora.
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico del Estado de
Sonora.
o Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico del Estado de Sonora.
e Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Sonora.
e Clasificador por Objeto del Gasto, emitido por la Secretaria de Hacienda del Estado
de Sonora.
e Estatuto Organico de la Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcion.
¢ Acuerdo que Modifica Diversas Disposiciones del Estatuto Organico de la Secretaria
Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcion.
e Ley Federal del Trabajo.

3. AMBITO DE APLICACION Y MATERIA QUE SE REGULA.

Las presentes politicas, bases y programas que regulan los convenios, contratos o
acuerdos en materia de adquisicion, arrendamiento y prestacion de servicios de la
Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcion del Estado de Sonora, son de
aplicacion general y de observancia obligatoria para todas las personas servidoras publicas
adscritas y que participen en los procedimientos de contratacion en materia de
adquisiciones, arrendamientos y servicios, dentro del ambito de sus competencias, a efecto
de dar cumplimiento a la normatividad vigente en la materia, y de realizar los procedimientos
de manera &gil, expedita y transparente.
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4. POLITICAS GENERALES

¢ Que se lleve una adecuada planeacion de las necesidades de bienes y servicios por

parte de las areas requirentes, a fin de que los procedimientos de contratacion sean
en su mayoria licitaciones publicas, cuando estos se ajusten a los topes maximos
permitidos para licitar en dicha categoria. Esto con el objeto de promover una mayor
competencia y participacion de licitantes y lograr mejores condiciones para la
Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcion.

e Que se promueva la inclusiébn de las micro, pequefias y medianas empresas

(MIPYMES) nacionales, invitAndolas a participar en los procedimientos de
contratacion respectivos.

e Que se realicen las acciones necesarias que permitan en mayor medida, la

adquisicion o arrendamiento de bienes y/o la contratacién de servicios que requiera
la Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcién, de forma consolidada, con
la finalidad de obtener las mejores condiciones de mercado en cuanto a precio,
calidad y oportunidad.

¢ Que la Unidad de Administracion y la Unidad de Transparencia y Asuntos Juridicos

ejerzan acciones para supervisar y evaluar el cumplimiento de la normatividad
aplicable en los procedimientos de contratacion de las adquisiciones, arrendamientos
y servicios que se necesiten, y den la asistencia técnica necesaria a las unidades
administrativas que la requieran.

4.1 ADQUISICIONES DE BIENES Y SERVICIOS

Para la adquisicion de bienes y servicios se debera tomar en cuenta como politica general,
lo siguiente:

A.

B.

La presupuestacion y ejecucion de las adquisiciones se realizaran de acuerdo con los
planes y programas de la entidad.

Las erogaciones por concepto de adquisiciones de bienes y servicios se sujetaran al
saldo disponible en las partidas de gasto que correspondan.

. La Unidad de Administracién, conforme a las solicitudes de requisiciones de materiales

y servicios expresadas segun los formatos correspondientes, por cada una de las
unidades administrativas de la SESEA, determinara las necesidades de la Secretaria
Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcién y realizara las compras correspondientes
de acuerdo con la suficiencia presupuestal.

. Las adquisiciones se podran realizar mediante los procedimientos por licitacion publica

y/o por invitacion restringida, que comprendera la adjudicacion en forma directa y la
adjudicacion mediante invitacion a cuando menos tres personas.

. Las adquisiciones se realizardn tomando en cuenta el autorizado del Presupuesto de

Egresos de la Secretaria. El procedimiento de compra sera conforme a los porcentajes
establecidos, con respecto al Presupuesto de Egresos de la Secretaria. El monto de la

Pagina 4 de 16



SESEA

Secretaria Ejecutiva
del Sistema Estatal
Anticorrupcion

adquisicion debe incluir el importe del impuesto al valor agregado (IVA), y se considerara
para tal efecto la siguiente tabla:

Cantidades conforme al Presupuesto de Egresos

Procedimiento de la Secretaria Ejecutiva 2023
DE
Adjudicacién en
_ $129,000.00
forma directa
Adjudicacién
mediante
invitacion a $412,000.00

cuando menos

tres personas

Licitacion
$De 412,000.00 en adelante

publica

Los montos son establecidos en la tabla a los que hace referencia el articulo 74 del decreto
namero 91 del Presupuesto de Egresos del Gobierno del Estado de Sonora para el ejercicio
fiscal 2023. Los montos establecidos en dicha tabla versan de conformidad con el criterio
normativo de interpretacion CNI-001/2023 para la observancia de los sujetos a que se
refiere las fracciones | a la V de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico del Estado de Sonora y su Reglamento, en materia de determinacion de los
procedimientos de contratacion de acuerdo con los montos establecidos en el decreto
referido anteriormente.

En relacién con las contrataciones, para determinar el rango presupuestal a aplicar segun
los montos de adjudicacion, se debera solo considerar lo presupuestado para cada ejercicio
fiscal que corresponda a los conceptos de adquisiciones, arrendamientos y servicios no
aplicable para lo referente al capitulo 1000 servicios personales.

F. Los importes totales de las operaciones, en ningln caso podran ser fraccionados para
gue se realicen mediante otro procedimiento de compra distinto al que corresponderia.

G. El procedimiento de adjudicacion en forma directa se realizara eligiendo al proveedor
gue tenga en existencia el bien o proporcione el servicio con las caracteristicas
requeridas y que ofrezca las mejores condiciones en cuanto a calidad, precio y tiempo
de entrega. Para ello bastar4d Unicamente con requisitar correctamente el formato
denominado orden de compra y con realizar el estudio de mercado respectivo.
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H. El procedimiento de adjudicacién mediante invitacion a cuando menos tres proveedores
consistiran en:

I.- Solicitar cotizaciones a cuando menos tres proveedores;

Il.- En las solicitudes de cotizaciones se detallaran las caracteristicas y el volumen de
los bienes o servicios requeridos, asi como las condiciones de compraventa;

lll.- Los plazos para la presentacion de las proposiciones y para la emision del fallo
correspondiente, se fijardn en cada operacion, atendiendo al tipo de bienes o servicios
requeridos;

IV.- La Unidad de Administracion recibira las cotizaciones;

V.- El Comité de Interno de Adquisiciones de la Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal
Anticorrupcién, con base en el analisis comparativo que elabore, emitira el fallo
mediante el cual se adjudicara la adquisicién al proveedor que, entre los proponentes,
retna las condiciones requeridas y ofrezca el menor costo, y la mayor capacidad de
entrega y de calidad, todo de acuerdo con las condiciones publicadas en las bases de
participacién respectivas;

VI.- La Unidad de Administracion o la Unidad de Transparencia y Asuntos Juridicos
comunicard el fallo al proveedor que resulte beneficiado con la adquisicion;

VIl.- Se deberan formalizar los pedidos o contratos con el proveedor como resultado
de la adjudicacion;

VIII.- Si por causas imputables al proveedor no se formaliza la operacion, la Secretaria
podra adjudicar el pedido o contrato al participante que haya presentado la segunda
mejor propuesta.

I.  Sillevado a cabo el procedimiento de adjudicacion mediante invitacion a cuando menos
tres personas, solamente una de ellas ofrece el producto con las caracteristicas
requeridas, se le podra adjudicar directamente la compra.

J. Sillevado a cabo el procedimiento de adjudicacion mediante invitaciéon a cuando menos
tres personas, ninguna de ellas ofrece el producto con las caracteristicas solicitadas,
se le podra adjudicar directamente la compra a otra persona o proveedor que cumpla
con las necesidades requeridas.

K. Cuando se trate de vehiculos automotores, la compra se podra realizar bajo el
procedimiento de adjudicacion en forma directa, siempre que el costo no sea
considerado en los rangos para licitacién publica. Esto debido a que cada agencia
automotriz ofrece productos con caracteristicas distintas.

L. Procederd la rescision de los contratos y la cancelacién de los pedidos, cuando se
incumplan, por parte del proveedor, las obligaciones estipuladas en cada operacion o
de alguna disposicion legal.

M. En las adquisiciones que, de acuerdo con el monto establecido en el presente manual,
correspondan a licitacion publica, deberan ser licitadas publicamente. Para esto, se
tomara en cuenta como referencia de consulta, las disposiciones previstas en la Ley
de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico del Estado de Sonora.
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N. La Secretaria Ejecutiva, bajo su responsabilidad, podra fincar pedidos o celebrar
contratos, sin llevar a cabo el procedimiento de licitacion publica que se establece en
el apartado anterior, en los supuestos que a continuacion se sefalan:

a) Cuando se peligre o se altere los servicios publicos, la salubridad, la seguridad; en
casos fortuitos o de fuerza mayor, o cuando existan circunstancias que puedan
provocar trastornos graves, pérdidas o costos adicionales importantes;

b) Cuando no existan al menos tres proveedores idoneos, previa valoracion del mercado
que al efecto se hubiera realizado;

Cuando se trate de bienes o servicios que sean indispensables para la continuidad
de las funciones sustantivas de la Secretaria.

Para los supuestos previstos en los incisos anteriores, se convocard a la o a las
personas que cuenten con la capacidad de respuesta inmediata y los recursos que
sean necesarios.

O. No podran presentar propuestas, ni celebrar pedidos o contratos, las personas fisicas
0 morales siguientes:

a) Aguellas en cuyas empresas participe la persona servidora publica que deba decidir
directamente, o0 a quienes les haya delegado tal facultad, sobre la adjudicacion del
pedido o contrato, su cényuge o sus parientes consanguineos o por afinidad hasta el
cuarto grado, asi como civiles, sea como accionistas, administrativos, gerentes,
apoderados o comisario.

Se exceptua de lo dispuesto en el inciso a:

1. Los casos en que el pedido o contrato solo puede fincarse o celebrarse con una
determinada persona, por ser esta la titular de la patente de los bienes o servicios de
gue se trate.

2. Aguellos proveedores que, por causas imputables a ellos mismos, la Secretaria le
hubiera rescindido administrativamente un contrato.

3. Los proveedores que hayan presentado atraso en las entregas de los bienes o servicios
por causas imputables a ellos, en contratos o pedidos anteriores.

4. Quienes por cualquier causa se encuentren impedidos para ello por disposicién de la
Ley.

P. Las situaciones no previstas en este apartado seran resueltas conforme a las
disposiciones legales aplicables, o por determinacion de la Secretaria 0 Secretario, en
cumplimiento de sus atribuciones.

5. PROGRAMA ANUAL DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS

La Unidad de Administracion seréa la responsable de integrar y, en su caso, actualizar el
Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios al que se refiere el articulo
25 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico del Estado
de Sonora, y el articulo 15 de su Reglamento. El Programa derivara de las necesidades
previamente reportadas por las areas requirentes de la Secretaria Ejecutiva.
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La misma unidad serd responsable de la oportuna publicacion del Programa en la
Plataforma Concentradora de Adquisiciones del Gobierno del Estado de Sonora, asi como
de su actualizacion periddica, y en los casos necesarios, su modificacién. Ademas, este
Programa se hara publico en el sitio oficial transparente de la Secretaria Ejecutiva del
Sistema Estatal Anticorrupcion, en los plazos legales establecidos y en el portal de
Compranet-Sonora.

6. BASES Y LINEAMIENTOS

6.1 OBLIGACIONES Y RESPONSABILIDADES ESPECIFICAS DE CADA AREA DE LA
ENTIDAD Y DE LOS SERVIDORES PUBLICOS QUE INTERVIENEN EN LAS
DIFERENTES ETAPAS DE LA CONTRATACION.

A) Solicitudes de cotizacion.

Para efectos de la formulacion y presentacién de necesidades relacionadas con la
adquisicion de bienes muebles o su arrendamiento, asi como de la prestacién de servicios,
las unidades administrativas de la Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcion
requirentes, observando lo dispuesto en las presentes politicas, bases y programas,
deberan formular su peticion mediante oficio dirigido a la Unidad de Administracion, el cual
debera ser firmado por la persona servidora publica que funja como enlace administrativo
y/o por la directora o director de la unidad administrativa, adjuntando el formato establecido,
en el que se describan amplia y suficientemente las caracteristicas o aspectos técnicos de
los bienes o servicios requeridos.

Dependiendo del tipo de bien o servicio requerido, se debera armar un expediente y adjuntar
lo siguiente:

1. Requisiciébn de bienes y servicios de la Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal
Anticorrupcion debidamente formulado.

2. Solicitud de autorizacién presupuestal que puede consistir, segin sea el caso, en:
a) Suficiencia presupuestaria autorizada por la Unidad de Administracién.

b) Oficio de liberacién de inversion (capitulo 5000 o 3000, segin sea el caso del
Clasificador por Objeto del Gasto vigente para la Administracion Publica Estatal)

3. Dictamen Técnico de viabilidad emitido por la Secretaria de la Contraloria General del
Estado para el caso de adquisiciones y/o arrendamientos de bienes o servicios en
materia de tecnologias.

4. Descripcion detallada de los bienes o servicios solicitados, que debera contener:

Descripcion técnica pormenorizada de los bienes o servicios;
Cantidad,;

Unidad de medida;

Tiempos de entrega o plazos de ejecucion;

Lugar de entrega de los bienes o de prestacion del servicio;
Descripcion de las normas que en su caso deban aplicarse;

nTmooOw>
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Calendarios de servicio, en su caso;

Forma de pago;

Area responsable de la recepcion de los bienes o la supervision de los servicios;
Importe estimado de la contratacion o servicio, derivado de la investigacion de
mercado realizada;

Tipo de contrato (abierto o de precio fijo);

Entregables, en su caso (establecer los mecanismos de comprobacion, supervision y
verificacién, asi como el cumplimiento de los requerimientos de cada uno);

Visitas a instalaciones, en su caso;

Justificacién, en su caso, de la necesidad de adquirir o contratar bienes de marcas
determinadas;

Sistemas de calidad y la forma de acreditamiento de estos;

Requerimiento de muestras, en su caso, y la metodologia que se utilizara para la
evaluacion de estas;

Licencias, autorizaciones y permisos que, en su caso, deberan cumplir los
proveedores; y

Cualquier otro requisito especifico que el area requirente considere necesario para la
adquisicion de los bienes o prestacion del servicio.

Investigacién de mercado de la cual se desprendan las condiciones que imperan en el
mismo, respecto del bien, arrendamiento o servicio objeto de la contratacion, a efecto
de buscar las mejores condiciones para el Estado.

Para la solicitud de contratacion de servicios integrales o agrupamiento de bienes en
una sola partida, se debera adjuntar la investigacion de mercado que acredite que
existen al menos tres prestadores de servicio o proveedores que pueden cumplir
integramente con el requerimiento, y que su objeto social esta vinculado con la
ejecucion del servicio solicitado o el suministro de los bienes requeridos.

En el caso de contratacién de consultorias, asesorias, estudios o investigaciones, la
persona titular del area requirente debera adjuntar la constancia de la verificacion de
gue no existen en sus archivos, trabajos sobre la materia, asi como el dictamen de que
no se cuenta con el personal capacitado o disponible para la realizacion del servicio de
que se trate.

Para el caso de las solicitudes de contratacion de bienes o servicios bajo algun
supuesto de excepcién a la licitacién publica, se deberan acatar los criterios legales
establecidos en la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico
del Estado de Sonora y, en su caso, someterlos a consideracién del Organo de
Gobierno de la Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcion.

B) CRITERIOS PARA DETERMINAR EL RESULTADO DE LA INVESTIGACION DE
MERCADO Y SU CONCLUSION.

Para la Investigacién de mercado, se debera llevar a cabo segun lo establecido en los
Lineamientos generales publicados en el boletin oficial del Estado de Sonora, el dia 15 de
diciembre de 2022, emitidos por el Secretario de la Contraloria General, esto debido a la
reforma de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico del
Estado de Sonora y su Reglamento, asi como el nuevo Reglamento Interior de la Secretaria
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de la Contraloria General, asi como también el acatamiento de los Lineamientos Generales
para llevar a cabo la investigacion de mercado en el Estado de Sonora, publicados en el
Boletin Oficial del Estado el jueves 15 de diciembre del 2022.

De igual manera como lo establecen los Lineamientos Generales para llevar a cabo la
investigacion de mercado en el Estado de Sonora en su articulo Primero la importancia de
llevar a cabo la investigacion de mercado con la finalidad de obtener las mejores
condiciones en cuanto a precio, calidad, financiamiento, oportunidades y demas
circunstancias pertinentes para el Estado.

El objetivo que se pretende conseguir con dichos Lineamientos Generales, son los
establecidos en el articulo 28 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico del Estado de Sonora, y en el articulo 27 de su Reglamento.

C) AREAS FACULTADAS PARA CELEBRAR LOS PROCEDIMIENTOS DE
CONTRATACION

La o el titular de la Unidad de Administracién y la o el titular de la Unidad de Transparencia
y Asuntos Juridicos de la Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcién, seran las
personas servidoras publicas competentes para llevar a cabo los diversos actos de los
procedimientos de contratacion, o bien, los relacionados con estos, asi como para emitir y
firmar las actas derivadas de dichos procedimientos y su naotificacion.

La persona titular de la unidad administrativa requirente, por razones fundadas y motivadas
en términos de la Ley y su Reglamento, podra solicitar a la Unidad de Administracion la
cancelacion de partidas o procedimientos de contratacion, suscribiendo la justificacion
correspondiente que acredite la peticion referida para no llevar a cabo tal fin.

D) ESTUDIO DE FACTIBILIDAD.

La Unidad de Administracion realizara el estudio de factibilidad al que alude la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico del Estado de Sonora.

E) ESTUDIO COSTO - BENEFICIO

El &rea requirente realizara el estudio de costo-beneficio para determinar la conveniencia
de la adquisicion de bienes muebles usados o reconstruidos y su contratacion debera ser
autorizada por la persona titular de la Unidad de Administracion.

F) CONTRATOS ABIERTOS.

Atendiendo la naturaleza y las caracteristicas de los bienes de que se trate y/o el tipo de
servicio que se requiera, las personas titulares de las unidades administrativas requirentes
determinaran en el oficio de solicitud de contratacion, la conveniencia de celebrar contratos
abiertos o a precio fijo. Esto se hara en el formato respectivo (requisiciéon de bienes y
servicios de la Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcion), que se remitirdn a
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la Unidad de Administracion, estableciendo la cantidad minima y méaxima de los bienes,
arrendamientos y servicios a contratar, o 1os presupuestos minimos y maximos que seran
ejecutados, asi como el procedimiento que seguiran para la supervision del cumplimiento
de las obligaciones pactadas en el contrato.

G) CONTRATOS Y CONVENIOS MODIFICATORIOS A CONTRATOS.

La Unidad de Transparencia y Asuntos Juridicos de la Secretaria Ejecutiva sera la
responsable de la elaboracion y de turnar para suscripcion al Secretario 0 Secretaria
Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcion o en su caso por razones justificadas, el
Encargado de Despacho de la Secretaria Ejecutiva, los contratos de adquisiciones y/o
arrendamientos de bienes, y de los contratos de servicios que, al amparo de la Ley, se
formalicen en la Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcion.

Los modelos de contratos y convenios modificatorios a los mismos seran elaborados y
coordinados por ambas unidades, cuando por razones justificables tenga competencia cada
unidad administrativa.

La administracién de los contratos correspondera a la Unidad de Administracion cuando
aplique a la naturaleza de cada contrato y que tenga razén para ser administrada por
aquella, sera la encargada en parte de verificar la ejecucion puntual de las obligaciones
contractuales, debiendo notificar por escrito al Secretario Técnico de la Secretaria Ejecutiva
sobre los atrasos e incumplimientos en los que se ocurra y que afecten el cumplimiento de
las obligaciones pactadas, para la aplicacion de las penalizaciones que procedan.

H) CANCELACION DE UNA LICITACION PUBLICA, RESCISION O TERMINACION
ANTICIPADA DE UN CONTRATO O LA SUSPENSION DE LA PRESTACION
DEL SERVICIO.

La Unidad de Administracién, previa solicitud de la unidad administrativa requirente, podra
cancelar una licitacion publica, determinar la rescision, la terminacién anticipada de un
contrato o la suspensién de la prestacion del servicio, por razones fundadas y motivadas, y
con apego a lo dispuesto en la Ley y su Reglamento.

Asimismo, podra determinar los gastos no recuperables a cubrir derivado de: la cancelaciéon
de una licitacion publica; la falta de firma de un contrato por causas inimputables a la
Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcién; una terminacién anticipada o la
suspension de conformidad con lo que establece la legislacion aplicable.

) DETERMINACION DE MONTOS MENORES DE LAS GARANTIAS DE
CUMPLIMIENTO DE LOS CONTRATOS.

La Unidad de Administracion y la Unidad de Transparencia y Asuntos Juridicos podran

determinar los montos menores de las garantias de cumplimiento de los contratos o, en su
caso, la sustitucion o cancelacion de las garantias.
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J) GARANTIAS DE ANTICIPO Y CUMPLIMIENTO DE CONTRATO.

Anticipos
Se debera garantizar por el 100% del monto total.

La entrega de la garantia sera contra entrega del anticipo que se otorgue, en la misma
moneda que la pactada en el contrato respectivo.

Cumplimiento de contratos

La forma en que los proveedores deberan garantizar el cumplimiento de los contratos sera
mediante fianza, y se entregara dentro de los diez dias hébiles posteriores a la firma del
contrato.

Tratdndose de adquisicién o arrendamiento de bienes, sera por el 20% del importe total o
méaximo del contrato, y para la prestacién de servicios la garantia sera por el 20% del
importe total o maximo del contrato, en ambos casos sin considerar el IVA.

Cuando la garantia se otorgue mediante fianza, la péliza debera contener como minimo los
requisitos a los que aluda la ley en la materia, la cual debera ser otorgada en la misma
moneda que la pactada en el contrato.

En las contrataciones cuyo plazo de ejecucion no exceda los seis meses y el monto no
rebase los $100,000.00 (Cien mil pesos 00/100 M.N.), sin considerar el IVA, podra
aceptarse como medio de garantia el cheque certificado o de caja.

Las areas requirentes, informaran a la Unidad de Administracién, a més tardar dentro de
los diez dias habiles siguientes al término de la vigencia del contrato, el cumplimiento de
las obligaciones a su entera satisfaccion, a efecto de extender la constancia de
cumplimiento de las obligaciones contractuales a cargo del proveedor y remitir a la Unidad
de Administracion, para que esta inicie los tramites para la devolucion de la garantia
correspondiente.

Excepcion de Garantia

En el caso de que las unidades administrativas requirentes soliciten a la Unidad de
Administracion la excepcion de presentacion de la garantia de cumplimiento del contrato,
deberan expresar las razones fundadas y motivadas que sustenten su peticion.

En los casos en que se exceptle de la presentaciéon de la garantia de cumplimiento de
contrato, en términos de la Ley, el monto maximo de las penas convencionales por atraso
sera del 20% del monto de los bienes, arrendamientos o servicios entregados o prestados
fuera del plazo convenido.
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6.2 PROYECTO DE CONVOCATORIA.

Previo a la publicacion del proyecto de convocatoria, se debera remitir copia de la misma
con cada uno de sus anexos, la suficiencia presupuestal autorizada y la investigacion de
mercado.

Para su cumplimiento se deberd anexar un cuadro que contenga de manera clara y
especifica la siguiente informacion:

Fraccion Forma de Acreditacion

6.3 ASPECTOS PARTICULARES APLICABLES DURANTE LOS PROCEDIMIENTOS
DE CONTRATACION .

A) CONTRATACIONES
Quien funja como proveedor de la Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcion,
debera acreditar por escrito previamente ante la Unidad de Administracién, que cuenta con
la capacidad técnica, material y humana para la realizacion del objeto del contrato o
convenio. Dicho escrito sera referenciado en el contrato o convenio que al efecto se celebre.

B) ESTUDIO DE FACTIBILIDAD

Los estudios de factibilidad que realicen las unidades administrativas requirentes para
determinar la conveniencia de la adquisicidn, arrendamiento o arrendamiento con opcién a
compra de bienes, deberan remitirse a la Unidad de Administracién con la documentacion
que soporte dicho estudio, tales como cotizaciones, comparativos de precios y/o pruebas
de funcionamiento, estudios de costo-beneficio, que para tales casos resulte ser la opcién
mas conveniente.

Dichos estudios deberan elaborarse con apego en lo dispuesto en la Ley de Adquisicién de
Bienes Muebles Relacionados con Bienes Muebles de la Administracién Publica Estatal y
su Reglamento.

C) CONSIDERACIONES DE CONTRATACION PARA LOS CASOS DE EXCEPCION

Las unidades administrativas requirentes podran solicitar la contratacion de bienes o
servicios a través del procedimiento de invitacion a cuando menos tres personas o, en su
caso, mediante adjudicacion directa, para lo cual deberan fundar y motivar la determinacion
de la opcién de la contratacion, en términos de lo dispuesto en la Ley, su Reglamento y los
presentes Lineamientos.
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D) CRITERIOS PARA DETERMINAR LA ADQUISICION DE BIENES MUEBLES
USADOS O RECONSTRUIDOS, ASI COMO PARA SOLICITAR EL AVALUO
CORRESPONDIENTE

Para el caso de que las unidades administrativas requirentes soliciten la adquisicion de
bienes muebles usados o reconstruidos, se deberan considerar los siguientes aspectos:

La Unidad de Administracion realizard un estudio de factibilidad que determine la
conveniencia de la adquisicién, arrendamiento o arrendamiento con opcion a compra de
bienes muebles usados o reconstruidos, comparativamente con la opcion de bienes
nuevos, con base en la informacién de que disponga, en términos de lo dispuesto en la Ley
de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestaciones de Servicios del Sector Publico del
Estado de Sonora.

Tratdndose de estos Ultimos, el precio de adquisicion no podra ser mayor al que se
determine mediante avallo practicado por las instituciones de banca y crédito u otros
terceros capacitados para ello, conforme a las disposiciones aplicables.

E) SUSTENTABILIDAD AMBIENTAL

La Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcion privilegiara la contratacion de
bienes y servicios que incluyan tecnologia que reduzca la emisién de gases con efecto
invernadero y que optimice los recursos en materia energética, asi como la preferencia de
adquisicion de bienes y servicios que impacten de menor manera al medio ambiente, bajo
el principio de consumo sustentable.

Para tales efectos, las unidades administrativas requirentes deberan adjuntar a la solicitud
de contratacién, la evaluacién de sustentabilidad y la documentacion soporte que
demuestre que los bienes o servicios que se solicitan no tienen un impacto negativo sobre
el medio ambiente, que contemplan dentro de sus tecnologias de fabricaciébn o de su
operacion el ahorro de energia y la reduccion de emisién de gases de efecto invernadero,
a fin de conservar el medio ambiente, y que de su contratacion se obtendran las mejores
condiciones financieras existentes en el mercado.

F) ABSTENCION DE LA SECRETARIA EJECUTIVA DEL SISTEMA ESTATAL
ANTICORRUPCION

La Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcién no podréa recibir propuestas ni

celebrar contratos con proveedores a quienes les haya rescindido mas de un contrato.

Dicha abstencion se llevara a cabo por un periodo de dos afios a partir de la naotificacién de

la rescision del segundo contrato.

La Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcion no podra recibir propuestas ni
celebrar contratos con los proveedores que injustificadamente y por causas imputables a
ellos mismos, no hayan formalizado un contrato adjudicado con anterioridad por la
Secretaria Ejecutiva por un periodo maximo de once meses, una vez que se agote el plazo
estipulado para la firma del contrato.
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G) DEVOLUCION O DESTRUCCION DE LAS PROPOSICIONES

En caso de que la devolucion de las proposiciones no haya sido solicitada por el proveedor
en los plazos y términos que establece la normatividad, la Secretaria Ejecutiva del Sistema
Estatal Anticorrupcion podra, en cualquier momento, proceder a su destruccion, de la cual
se dejara constancia en el expediente respectivo, salvo que exista alguna inconformidad en
trdmite, en cuyo caso las proposiciones deberan conservarse hasta la total conclusion de
la inconformidad e instancias subsecuentes. Agotados dichos términos la convocante podra
proceder a la devolucién o destruccion.

H) ASPECTOS RELACIONADOS CON LAS OBLIGACIONES CONTRACTUALES

|. CRITERIOS PARA EL OTORGAMIENTO DE ANTICIPOS

Para que la Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcion esté en posibilidad de
otorgar el anticipo, el proveedor debera acreditar su calidad de MIPYME, de acuerdo con la
normatividad aplicable.

El anticipo debera ser entregado al proveedor en la fecha de suscripcién del contrato. Este
debera quedar amortizado, una vez que transcurra el 60% del plazo para la entrega de los
bienes y/o la prestacion de los servicios.

El anticipo a que se refiere el parrafo anterior y el porcentaje debera ser solicitado y
determinado, respectivamente por la persona titular del area requirente, previa justificacion
que se presente a la Unidad de Administracion. La procedencia de la solicitud sera
analizada y, en su caso, autorizada por la persona titular de la misma unidad administrativa.

Il. CONDICIONES PARA LA ENTREGA DE BIENES Y LA PRESTACION DE SERVICIOS
Las condiciones especificas para la entrega de bienes y la prestacion de servicios seran las
que determine la unidad administrativa requirente en cada procedimiento de adjudicacién
en la convocatoria, en la solicitud de cotizacion y en el contrato celebrado, debiendo
supervisar, que cumplan con la calidad y condiciones establecidas.

lll. CRITERIOS DE AJUSTE PARA PACTAR DECREMENTOS E INCREMENTOS EN
LOS PRECIOS

Para la elaboracién de las formulas o mecanismos de ajuste de precios, en los casos
debidamente justificados, se podra tomar en consideracion:

a) El indice Nacional de Precios al Consumidor de conformidad con la Ley del Sistema
Nacional de Informacién Estadistica y Geograéfica, en sus articulos 59, fraccion Il y
Transitorio Décimo Primero de la publicacion en el Diario Oficial de la Federacion el
dia 16 de abril de 2008.

b) El salario minimo diario general vigente en el estado de Sonora que determine la
Comision Nacional de Salarios Minimos.

En las contrataciones, los precios seran fijos durante el primer afio y podran ajustarse una

sola vez en los ejercicios subsecuentes, a solicitud por escrito del proveedor, en los quince
dias naturales posteriores a la publicacion oficial de los indices de precios o de referencia.
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La solicitud que contenga el ajuste de precios debera realizarse por escrito a la Unidad de
Administracion para que se elabore y formalice el convenio maodificatorio respectivo,
obteniendo la suficiencia presupuestal correspondiente.

6.4 FORMAS DE PAGO.

La Unidad de Administracion sera la responsable de solicitar las facturas, mientras que la
empresa proveedora tendra que entregarlas, para los efectos legales del tramite para el
pago respectivo, atendiendo, en su caso, a lo dispuesto en los presentes lineamientos y las
formalidades de contratacion.

Los derechos y obligaciones que se deriven de los contratos no podran ser transferidos por
el proveedor en favor de cualquier persona fisica o moral, con excepcién de los derechos
de cobro, en cuyo caso, se deberd contar con el consentimiento de la Unidad de
Administracion de la Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcion.

El proveedor que pretenda transferir los derechos de cobro derivados de los contratos
celebrados con la Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcion, debera solicitarlo
por escrito, ante las unidades administrativas referidas en el parrafo anterior, acreditando
su personalidad.

En los casos en los que se haya considerado la condicion de pronto pago a favor de los
proveedores y previa solicitud por escrito de estos, esta operard cuando los proveedores,
a su eleccion, acepten el descuento en el precio de los bienes o la prestacion de servicios
por adelanto del pago, con relacion a la fecha pactada.

En este caso, en las convocatorias de licitacion y en los contratos debera indicarse el
porcentaje de descuento aplicable por cada dia de adelanto en el pago.

Hermosillo, Sonora, a 16 de marzo del 2023.
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